
  

 

  
  

  2007 וורד :העצה השבועית  
 

  מחלקת מערכות מידע                                                                                  רעאל                        אקדמית עמק יזהמכללה ה
  

  

     support@yvc.ac.il   

  
  
  

 הבניין אבני סדרן
 

Word 2007  כולל את סדרן אבני הבניין)Building blocks Organizer( הרכיבים את המכיל 
  .שבשימוש בתבניות המאוחסנים השונים

 
כותרת עליונה או  :לדוגמא – Word מסמך בכל חוזר לשימוש ו להוספה הניתן רכיב היא בניין אבן

  .'וכו' טקסט אוט, תחתונה מותאמת אישית
  

ניתן גם להוסיף . Word -ב הזמינות הגלריות מכל הבניין אבני את לנהל לאפשר היא הסדרן מטרת
  .Word -אבני בניין חדשות שלא קיימות בגלריות המובנות של ה

  
 טקסט( אותו המכילה הגלריה שם, שמו את רכיב כל עבור לראות ניתן, הבניין אבני סדרן באמצעות
 תוכן, ביבליוגרפיות, עמוד' מס, טבלאות, משוואות, מים סימני, עליונות/תחתונות כותרות ,אוטומטי
, מאוחסן הוא תבנית באיזו, שייך הוא לה הקטגוריה, )'וכו טקסט תיבות ,שער עמודי, עניינים

  .הרכיב ותיאור )'וכו עיצוב ללא תוכן רק מוסיף הוא האם( התנהגות
  

  .למסמך להוסיף או למחוק, המאפיינים את לערוך ניתן שברשימה מהרכיבים אחד כל עבור
  
  
  

 את טקסט ה מקבוצת ולבחור הוספה בכרטיסיית לבחור יש המסמך חלקי לסדרן לגשת מנת-על

  .  מהירים חלקים האפשרות

  

  .הבניין אבני סדרן האפשרות את לבחור יש המתקבל בתפריט
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  :מופיע הסדרן חלון זו בחירה לאחר

  

  

  

  

  

  

  תצוגה מקדימה של
 הרכיב הנבחר

  

 הרכיבים רשימת

  

עריכת מאפייני 
 הרכיב

  

 מחיקת רכיב
  

הוספת הרכיב 
 למסמך


